
Na temelju alanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2015, 774/20221 te ilanka 29. Statuta
Ekonomskog fa kulteta u Rijeci, Fakultetsko vijeie Ekonomskog faku lteta u Rijeci na 299. sjednici odrianoj
28. ozujka 2024. godine, doniielo je

PRAVITNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

ROBE, USLUGA I RADOVA

elanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova (dalje: Pravilnik)
uredu.iu pravila, uvjeti i natin postupanja Ekonomskog fakulteta SveutiliSta u Rijeci (dalje: Fakultet) u

provedbi postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova.

Jednostavna nabava re nabava robe i/ili usluga procijeniene vrijednosti manle od 26.540,00 € bez poreza

na dodanu vriiednost (PDV) te nabava radova procuenjene vrijednosti manje od 55.350,00 € bez poreza

na dodanu vriiednost (PDV), za koju, sukladno ilanku 12. st. 1. Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza
primjene toga zakona glede pravila o postupku javne nabave.

e lanak 2.

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave, Fakultet je duian voditi rafuna o naielima javne

nabave i moguinosti primjene elektronifkih sredstava komunikacije.

Na sprjeiavanje sukoba interesa na odgovaraju(i se nadin primjenjuju odredbe Zakona o.iavnoj nabavi.

Jednostavna nabava robe i/ili usluga te radova mora biti u skladu s vaieiim Financijskim planom i Planom
nabave Fakulteta.

U provedbi postupaka jednostavne nabave koristi se moguinost primjene elektroniikih sredstava
komunikacije, kao ikori5tenje sredstava komunikacije koja nisu elektroniaka, kao i kombinacija istih.

Po.imovi i izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a ko.ii imaju rodno znaienje, odnose se ,ednako na muSki ...

i ienski rod.

e lanak 3.

Zahtiev za nabavu podnosi se u aplikaciji EBA DMS

Zahtjev za nabavu sadrii sl.iedeie podatke:

- podatke o pred lagateliu
- naziv predmeta nabave
- evidencijski broi iz Plana nabave
- izvor sredstava i financiranja
- obrazloienje potrebe za nabavom
- priloge (ponuda, troikovnik isl.).
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zahtjev za jednostavnu nabavu ovjerava se od strane voditelja projekta, voditelja Sluibe za financijske i

raaunovodstvene poslove, nadleinog prodekana i dekana Fakulteta.

elanak 4.

Postupcijednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na

- postupke nabave tija je procijenjena vrijednost manja od 10.000,00 € za nabavu robe i/ili uslu8a ili

radova

- postupke nabave iiie ie prociienjena vri.iednost iednaka ili veta od 10.000,00 € za nabavu robe i/ili usluga

ili radova.

Provedba postupka iednostavne nabave
Eiia je prociieniena vrijednost manja od 10.000,00 € za nabavu robe i/ili usluga ili radova

elanak 5.

Nabava usluga i/ili robe ili radova iija je procUen.iena vrijednost mania od 10.000,00 € provodi se izravnim

ugovaranjem na nadin da Fakultet izdaie narudibenicu ili sklapa ugovor s gospodarskim subjektom po

vlastitom izboru, a temeljem jedne ponude ko.ia je prethodno zatra:ena elektroniikim ili telefonskim
putem.

Narud:benica ili ugovor sadrie najmanje podatke o narufitelju, gospodarskom subjektu, vrsti
usluge/robe/radova ko.ii su predmet nabave uz specifikaciju jedinica mjere, koliiini, jediniinoi cijeni,

ukupnoj cijeni, roku imjestu pruian.ia usluga/isporuke robe/izvodenja radova.

Odredba stavka 1. ovog ilanka ne iskljuiuju moguinost da odlukom Dekana postupak nabave robe i/ili
usluga te radova bude proveden u skladu s alancima 6. do 15. ovog Pravilnika.

Provedba postupka lednostavne nabave
aira ie prociieniena vrijednost jednaka ili veda od 10.000,00 € za nabavu robe i/ili usluga ili radova

dlanak 6.

Nabava 6ija je procijeniena vriiednost jednaka ili veda od 10.000,00 € (bez PDV-a), a manja od 26.540.00
€ (bez PDV-a) za nabavu robe i/ili usluga, odnosno manja od 66.360.00 € (bez PDV-a) za nabavu radova,
provodi se na temelju odluke Dekana o pokretanju postupka jednostavne nabave koja obvezno sadrii:
naziv predmeta nabave, evidencijski bro.j nabave, procijenjenu vrijednost nabave, izvor planiranih
sredstava ipodatke o ilanovima strutnog povjerenstva.

elanovi struinog povjerenstva Fakulteta izraduju tehnidke specifikacije, pripremaju poziv za dostavu
ponuda, provode postupak otvaranja ponuda, pregleda iocjene ponuda te sastavljaju prijedlog Odluke o
odabiru/poniStenju.
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Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog tlanka dovriava se dostavom narudibenice ili potpisom

ugovora.



Zaposlenik Fakulteta koji ie nakon provedenog postupka jednostavne nabave u skladu s ilankom 16. ovog

Pravilnika pratiti provedbu ugovora ne moie biti ilan Struanog povjerenstva Fakulteta.

Nabava iz stavka 1. ovog tlanka provodi se u pravilu uputivanjem Poziva za dostavu ponuda na adrese i/ili
na adrese elektronidke poite najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom izboru i/ili objavom poziva

na internetskim stranicama Fakulteta ili objavom putem Elektroniakog oglasnika javne nabave (EOJN). O

nadinu upuiivanja Poziva za dostavu ponuda odluiuju tlanovi struanog povjerenstva Fakulteta za svaku

pojedinu nabavu, ovisno o prirodi predmeta nabave i razinitriiinog natjecanja.

lznimno od odredbi ovog flanka, Fakultet moie za pojedine predmete nabave uputiti Poziv za dostavu
ponude i samo jednom gospodarskom subjektu (nabava temeljem izravnog ugovaranja), a narotito u

sl.jedeiim sludajevima:

nabave usluga od ponuditel.ia aiii se odabir predlaie zbog specijalistifkih strufnih znanja i posebnih

okolnosti (konzultantske usluge, speci.lalistitke usluge, tehnifki razlozi isliani opravdani razlozi)

ako je u pitanju nabava zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvietima
kada zbog umjetnitkih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljudivih prava, ukljuiujuii i prava

intelektualnog vlasniitva, ugovor moie izvriiti samo odretleni ponuditelj
nabava zdravstvenih usluga, sociialnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga

hotelskog smjeitaja, restoranskih usluga i usluga cateringa, odvjetnidkih ijavno biljeinitkih uslu8a te
usluga sudskih vjeitaka
nabava usluga iz Priloga x zakona o.,avnoi nabavi (NN 120/2016, 114/2022].
kada u postupku iavnog prikupljanja ponuda ili ogranidenog prikupljanja ponuda, nije dostavliena niti

iedna ponuda, a postu pa k .ied nostavne nabave s ponavlja

iurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti, izbjeii ili otkloniti
iz drugih objektivno opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrienje ugovora

Clanak 7.

Poziv za dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na naiin da sadrii sve potrebne
podatke koji ponuditeljima omoguiavaju izradu idostavu ponude.

Sadriaj poziva za dostavu ponuda utvralu.ie se ovisno o predmetu jednostavne nabave

Poziv na dostavu ponuda u pravilu sadrii:

- naziv i sjediite Fakulteta
- opis predmeta nabave
- procijenjena vrijednost nabave
- troikovnik
- kriterije za odabir najpovoljnije ponude
- uvjete izahtjeve ko.ie ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traii
- rok za dostavu ponuda (datum ivrijeme)
- naiin dostavljanja ponuda
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Poziv na dostavu ponuda uputuje se na dokaziv natin (npr. povratnica, izvjeite o ispo ruie noj e lektron iakoj

poiti ili dokaz o objavi na internetskim stranicama Fakulteta ili u EOJN).



- internetsku adresu ili adresu na kojoi se moie preuzeti dodatna dokumentacija, ako je potrebno

- kontakt osobu te bro.itelefona iadresu elektronifke polte
- datum objave (ako se poziv ob.javljuie na internetskim stranicama)

Fakultet moie u Pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljutenja iuvjete sposobnosti ponuditelja u

kojem sluiaiu mora navesti sve dokumente koje ponuditelji treba.iu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Fakultet mo:e u Pozivu za dostavu ponuda traZiti od ponuditelja jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za

uredno ispunjenje ugovora i/ili jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku u kojem sluiaju
mora u Pozivu navesti i odrediti vrstu, sredstvo i uvjete jamstva s time da ne moie odrediti iskljuiivo
novaani polog kao jamstvo.

Ponuditeljje duian uz ponudu dostaviti i ispunjeni ponudbeni list te druge isprave, izjave ilijamstva, ako
je traieno.

Ponude se dostavljaiu na dokaziv naiin kojije odreden u Pozivu za dostavu ponuda (elektronifkom putem

ili putem ovlaStenog pru:atelja poStanskih usluga ili druge odSovarajuie dostavne sluibe i dr.).

Ponude pristigle nakon proteka roka vraia.ju se neotvorene ponuditelju

Clanak 8.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provodi struano povjerenstvo koje imenuje dekan

Fakulteta.

Jedan predstavnik strudnog povjerenstva u pojedinom postupku nabave moie biti i osoba koja nije

zaposlenik Fakulteta.

tlanak 9.

Struino povjerenswo otvara pravovremeno dostavljene ponude najkasnije u roku od 8 (osam) dana od

isteka roka za dostavu ponuda. Ponude dostavl.iene na temelju ob.iavljenoB poziva za prikupl.jan.je ponuda

na internetskim stranicama Fakulteta ili putem Elektronitkog oglasnika javne nabave (EOJN), uzimaju se u

razmatranie pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju poziva za prikupljanje ponuda

upu.enog izravno gospodarskim subjektima u skladu s ilankom 5. ovog Pravilnika.

Strudno povjerenstvo izraduie zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te sastavlja prijedlog odluke
o odabiru /poni5tenju idostavl.ja ih Dekanu Fakulteta.

elanak 10.

Kriterii za odabir ponude su najniia ciiena ili ekonomski najpovoljni.ia ponuda
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Rok za dostavu ponuda ne moZe biti kraei od 5 (pet) dana od dana slanja odnosno objave poziva za

prikupljanje ponuda, osim u sluiaju iurne nabave.

Otvara nje ponuda nije javno.



U pozivu na dostavu ponuda mora biti naveden kriterij odabira, a u sluiaju prim)ene kriteri.ia ekonomski

naipovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji temeljem kojih ie se ponuda bodovati. Osim

kriterija cijene mogu se koristiti, primjerice kriteriji kvalitete, tehnitke prednosti, estetske, funkcionalne ili

ekoloike osobine, organizacija ikvalifikaci.ia osobl.ia, visine operativnih troikova, ekonomiinosti te roka

ispunjen;a ugovornih obveza islidno, u kojem sluta.iu je u zapisniku potrebno obrazlo:iti pri.iedlog odabira

odretlene ponude kao ekonomski najpovoljniie ponude.

ilanak 11,

Na temeliu rezultata pregleda iocjene ponuda dekan Fakulteta donosi odluku o odabiru na.ipovoljnije

ponude.

Odluka o odabiru sadrii najmanje podatke o predmetu nabave, nazivu ponuditelja aiia ie ponuda

odabrana za sklapanie ugovora o nabavi irazlozima odabira.

Za odabirje dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traienim zahtievima i uvjetima iz Poziva

za dostavu ponuda.

Ako su dvi.ie ili vise ponuda.jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, odabrat ie se ponuda

koja.ie zaprimljena raniie.

Ponuda iija ie cijena bez PDV-a iednaka ili veia od 26.540,00 € za nabavu robe i/ili usluga te jednaka ili

veia od 66.360,00 € za nabavu radova, odbit ie se.

Ponuda iije ie cijena veia od osiguranih sredstava za nabavu, a za koju nire moguie osigurati dodatna

sredstva, odbit 6e se.

Clanak 12.

Fakultet moie po zavrietku postupka jednostavne nabave ponovno rangirati valjane ponude, na temelju

uvjeta i kriterija sadrianih u Pozivu za dostavu ponude, ne uzimajuti u obzir ponudu prvotno odabranog

ponuditelja te odabrati sljedeiu najpovoljniju ponudu, ukoliko prvotno odabrani ponuditelj:

- odbije potpisati ugovor o nabavi
- u roku valianosti odustane od svoie ponude
- na poziv Fakulteta ne dostavi Pozivom traiene dokumente, izjave ilijamstva

alanak 13.

Postupak.iednostavne nabave poniStit ie se nakon isteka roka za dostavu ponuda ako:

- nije dostavljena niti jedna ponuda (uz moguinost primjene ilanka 6. st. 6. t. 6. ovog Pravilnika) ili
- nakon odbijanja pristiglih ponuda ne preostane nitiiedna valjana ponuda

Fakultet moie poniStiti postupak nabave i iz drugih opravdanih razloga u bilo kojem trenutku, u kojem
slutaju ti razlozi moraju biti obrazloieni, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste.
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Odluku o ponistenju postupka.jednostavne nabave donosi Dekan, a odluka sadrii najmanje podatke o
predmetu nabave i razlozima poniitenja.

elanak 14.

Rok za donolenie odluke o odabiru ili odluke o poniitenju postupka nabave iznosi 30 (trideset) dana od

dana isteka roka za dostavu ponude.

Odluka o odabiru ili poniStenju postupka nabave s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda dostavlja

se svakom ponuditelju bez odgode na dokaziv naiin( npr. dostavnica, povratnica, izvjelie o isporutenoj

elektroniikoj poiti, elektroniaka isprava isl.)

Odluka o odabiru ili poniitenju Dekana je konaina i na nju ponuditelji nemaju pravo ialbe ili prigovora

elanak 15.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu za

dostavu ponuda iodabranom ponudom te mora biti sklopl.ien u roku od L5 (petnaest) dana od dana

donoienja odluke o odabiru.

Kontrola izvrsenla

alanak 16.

Zaposlenika Fakulteta koii ie nakon provedenog postupka jednostavne nabave pratiti provedbu i izvrienje

ugovora imenuje Dekan svoiom odlukom.

Kontrola izvrienja ugovora ili narudibenice treba obuhvatiti

- preuzimanje ikontrolu ugovorene kvalitete ikolitine predmeta nabave,

- provjeru ispunjena svih traienih zahtjeva (rok isporuke idr.),
- ovjeravanje prateee dokumentacije (otpremnica, komisijski zapisnik i dr.),
- preuziman.ie i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr. za predmet nabave,

- reklamaciie u sludajevima nepravilne isporuke ili nepoitivanie rokova
- druge eventualno potrebne radnje radiostvarenja svrhe utvrtlene ovim tlankom.

Plan nabave i retistar ugovora

elanak 17.

Na planiranje nabave ivodenje registra ugovora na odgovarajuti se natin primjenjuje odredba alanka 28
Zakona o javnoj nabavi.

Plan nabave i re8istar ugovora, kao i sve njihove kasnije izmiene ili dopune Fakultet je obvezan objaviti na

svojim internetskim stranicama iu EOJN RH.

U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave iije je vrijednost jednaka ili veta od
2.650,00 €.
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elanak 18.

Plan nabave se izraduje na temelju prikupljenih iplaniranih potreba svih zaposlenika koje su isti duini
dostaviti u roku ina naiin koji zaposlenik koji obavlja poslove pripreme iizrade Plana nabave utvrdi a

najkasnije do 15. prosinca tekuie godine za sljededu kalendarsku godinu.

Nakon izrade prijedloga Plana nabave Uprava Fakulteta daje konaini prijedlog prije usvaiania na sjednici
Fakultetskog vijeia Fakulteta.

Prijelazne i zavrine odredbe

Clanak 19.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik o provesti postupaka nabave bagatelne
vrijednosti Ekonomskog fakulteta u Rijeci, od 11. sijeinja 2017. godine, Klasa 420-0L/t7-17/5, Ut.bt.:
2770-57-t7-L7-L.

svi zapoaeti, a nezavrSeni postupci nabave ispod zakonskog praga, dovriit ie se prema odredbama

Pravilnika koiije bio na snazi kad su zapofeti

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na internetskim stranicama Fakulteta.

rezgit

Ovaj Pravilnik objavl.ienje na mreinoj stranici Fakulteta dana 03. t
travn.ia 2024. godine.

024. godine istupa na snagu LL

Tajnica Faku

Tatja n vidit, dipl. iur.

KLASA: 406-06/24 -0!l AL
URBROJ: 141-01-24- ,

f[.

Dekan q
I
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